INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril del 2024 —

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despucho.

Estimada Seriora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: Karla Yesenia Paz Perez CUl: 1648596240101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-73-2024 Acuerdo Ministerial:  10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista:  2565351-2

Ndmero de Factura: 3889777440 Serie: TTIFAGFE

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Perfodo de! Informe: ABRIL 2024
Monto Total del Contrato Q31,483.87 Plazo del Contrato:  03/01/2024 al 30/04/2024
Unidad Administrativa donde Departamento de Monumentos Prehispénicos y Coloniales de la Direccién General de Patrimonio Cultural y
presta los servicios: Natural

Objetives del Contidato: "Ly Téenles " 3¢ compromates & prastar sus servieios Téenieos para la Direceisn General del

Patrimonio Cultural y Natural, de este Ministerio con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripclones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas. (segan Clausula
de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Apoyé a la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural en todas las actividades relacionadas con el cumplimiento al mandato

) establecido en el Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica.
Brindé apoyo en recibir y dar seguimiento a todos los tramites necesarios para atender las solicitudes de informacién pdblica que se presentan
b) alaDireccién General de Patrimonio Cultural y Natural, cumpliendo con los plazos establecidos por dicha Unidad de acuerdo con lo sefialado
en Ley.
9 Brindé apoyo en la recoleccién de Informacién, requerida por la Unidad de Informacién Pdblica a esta Direccién General del Patrimonio
Cultural y Natural.
d) Brindé apoyo en la seleccion y clasificacion de la informacién recolectada a través de las direcciones técnicas de la Direccion General del
Patrimonio Cuttural y Natural.
Brindé apoyo en la elaboracién de las respuestas a través de oficios, providencias o conocimientos para traslado de la informacién recolectada,
e) seleccionada y clasificada a la Unidad de Informacién Pdblica, segdn lo requerido por el sujeto activo y dentro de los parémetros seialados en
ley.
f)  Brindé apoyo con las direcciones técnicas y sus respectivas unidades para el envio de la informacién pdblica de oficic de manera que se
encuentre actualizada mensualmente.
g) Brindé apoyo en la revisién diaria del correo institucional con el objeto de mantener una comunicacién asertiva entre la Unidad de
informacién y el enlace de transparencia.
Brindé apoyo en mantener actualizado el control de solicitudes de informacién pablica a la Direccién General de Patrimonio Cultural y
h) Natural.
1 Brindé apoyo en reumiones donde sea nombrado relacionadas al Libre Acceso de la Informacién Pdablica,
D) Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.
Karla Yesenia Paz Pérez Licda. Monica Karina Pellecer Alecio
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autorid Serviclos
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Firma de Contratista Firma y sello de’I’u_Atb%Iu Tor-Servicios
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INFORME DE RESULTADCS DE ACTIVIDADES
—

Guaternala, 30 de abril def 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora Ceneral de Patrimonio Cultural v Natural

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de diriginne a usted, para presentarle mi Informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Harla Yesenjo Paz Perez Cul: 1648596240101

2 —avesenotarberez 000 0 0
Ndmero de contrato: DCGPCYN-029-73-2024 Acuerdo Minksterial: 10-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Téenicos Nit del Contratista: 25653512
Namero de Factura: 3889777440 . Serle: 77FAGFEY -
Honorarlos Mensuales: O8.000.00 Periodo del Informe: 03101/2024 ol 30/04/2024
Monto Total del Contrato Qata83.87 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024
Unidad Administrativa donde presta los serviclos: Departamento de Monumentos Prehispanicos y Coloniales de ka Direcclén General de Patrimonio Cultural y Natural
Objetivos del Contrato: "La Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién G | del Patri io Cultural y

Natural, de este Ministerio con dedicadian y diligencia y con arreglo o las prescripcionas da sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que se describen o continuacién, sin ser estos limitethss, sino
unicamante enunciativas. (seadn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

5]

€)

h)

=

Apoyé a la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural en ks 10 actividades refacionadas con el cumplimiento al mandato establecido en el Decreto 57-2006 Ley de
Acceso a la Informacién Publica.

Brind& apoyo en recibir v dor seguimianto o todas les tramites necesarion pora otender 75 salicitudes de Informecian piiblica que se presenton a la Direcclén General de
Patrimenio Cultural v Netural, cumpliendo con los plazos establecidos por diche Unidad de acuerdo con lo sefialada en Ley.

Brindé apoye en la recoleccién de informacién de 75 solicttudes, requerida por la Unidad de Informacién Piiblica a esta Direccién General del Patrimonio Cuttural v Natural.

Brindé apoyo en la seleccién y clasificacién de 70 documento de la informacién recolectada a través de las direcciones técnicos de la Direccion General del Patrimonlo Cultural y
Natural

Brind& opoye en la elaboracidn de 90 puestas a través de oficios, providencics o conocimientos para traslado de la informacién recolectada, seleccionada v closificada o la
Unidad de Informacisn Pblica, segin lo requerido por el sujeto activo y dentro de los par@metros seialados en ley.

Brindé apoyo con ks direcclones técnlcas ¥ sus respectivas unidades para el envio de 60 doamentos de informacién piblica de oficio de manera que se encuentre actualizada
mensualmente,

Brindé apoyo en la revisién diaria de 35 correos recibidos en el correo institucional con el objeto de mantener una comunicacién asertiva entre ky Unidad de informacién y el
enlace de tramparencia.

Brindé apoyo en mantener actualizado el control de 70 solicitudes de Informacién piblica a ka Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural

Brindé apoyo en 15 reuniones donde sea nombrado relacionadas af Libre Acceso de ko Informacién Pablica.

Oftres actividades rekicionadas a los servicios a prestar.

Harla Yesenia Paz Pérez Licda. Monica Hering Pellecer Alecio

Nombre C: pleto del Contratist Nombre de la Autorida
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril del 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General de Patrimonlo Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Seviora Directora General:

Tengo el agrado de dirigime a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Karla Yesenla Paz Perez CUI: 1648596240101

Ntimero de contrato: DGPCYN-029-73-2023 Acuerdo Ministerial: 10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Téenicos NIt del Contratista: 2565351-2

Némero de Factura: 3889777440 Serie: TIFAGFEL

Henoraries Mensugles 98,000.00 Perfodo del informer 03/01/2024 al 30/04/2024 -

Monto Total del Contrato 03148387 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/04/2024
Departamento de Monumentos Prehispéanicos y Col les de la Direccién General de Batrimonio Cultural v

Unidad Administrativa donde presta los servicios: Natural

Objetivos del Contrato: "La Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién General del Patrimonio

Cultural y Natural, de este Ministerio con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que se describen a centinuacién, sin ser
estas limitativas, sino unicamenre enunciativas. (segn Clausula de contrato: Tercera).

Desanollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

<)

e)

9)

h)

)]

Apoyé a la Direcclén General del Patrimonio Cultural y Natural en todas fas actividades relacionadas con el cumplimiento ol mandato establecido en el Decreto 57-
2008 Ley de Acceso a lo Informacién Publica.

Brindé apoyo en recibir y dar seguimiento a todos los tramites necesarios para atender las solicitudes de informaclén pablica que se presentan a la Direccién General
de Patrimanio Cultural y Natural, cumpliendo con los plazos establecidos por dicha Unidad de acuerdo con lo sefialado en Ley.
Brindé apoyo en la recoleccién de Informacién, requerida por la Unidad de Informacién Pdblica a esta Direccién General del Patrimonio Cuttural y Natural.

Brindé apoyo en la seleccién y clasificacién de la Informacion recolectada a través de las direcciones técnicas de la Direccion General del Patrimonio Cultural y
Natural.

Brindé apoyo en la elaboracién de las respuestas o través de oficios, providencias o conacimientos para traslado de la Informaclén recolectada, seleccionada "}
clasificade o la Unidad de Informacién Pablica, segiin lo requerido por ¢l sujeto active y dentro de los pardmetros sefialados en ley.

Brindé apoyo con las direcciones técnicas y sus respectivas unidades para el envio de la informacién ptiblica de oficio de manera que se encuentre actualizada
mensualmente;

Brindé apoyo en la revisién diaria del comreo instituclonal con el objeto de mantener ura comunicacién asertiva entre la Unidad de Informacién y el enlace de
transparencia,

Brindé apoyo en mantener actualizado el control de solicitudes de informacién pablica a la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural.

Brindé apoyo en reuniones donde sea nombrado relaclonadas af Libre Acceso de la Infcrmacién Pdblica.

Otras actividades relacionadas a fos servicios a prestar.

Harla Yesenia Paz Perez Licda. Monica Karina Pellecer Alecio
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